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1. Uldsatted

1.1. Hankekorra eesmark on satestada AS ALARA (edaspidi AS) riigihangete planeerimise ja
korraldamise kohustuslikud néuded ning kehtestada riigihangete, sealhulgas riigihangete seaduse
8 14 Idikes 1 satestatud lihthanke piirméérast allapoole j&dvate asjade, teenuste ja ehitustédde
tellimise kord (edaspidi ostumenetlus)

1.2 AS lahtub riigihanke, sealhulgas ostumenetluse, planeerimisel, korraldamisel ja hankelepingute
s0lmimisel riigihangete seadusest, seaduse alusel kehtestatud &igusaktidest ja k&esolevast
hankekorrast.

1.3 Riigihanke, sealhulgas ostumenetluse, korraldamisel tuleb tagada riigihangete seaduse §-s 3
séatestatud Uldpdhimatete jargimine.

1.4 Riigihangetes, mis Uletavad lihthanke piirma&ra voi lihthanke piirmééra puudumisel
riigihanke piirméaara, tuleb rakendada keskkonnahoidlikke kriteeriume ning tingimusi, mis on
kehtestatud valdkonna eest vastutava ministri méarusega kohustuslike tingimustena.
Ostumenetlustes arvestatakse keskkonnahoidlike kriteeriumitega v@imalusel.

1.5 Riigihanget, sealhulgas ostumenetlust, ei v0i jagada osadeks eesmargiga eirata k&esolevat
hankekorda, eriti kui lepingu esemeks on funktsionaalselt koos toimuvad vGi sama eesmargi
saavutamiseks vajalikud asjad, teenused voi ehitustddd. Funktsionaalselt koos toimivate v6i sama
eesmargi saavutamiseks vajalike asjade, teenuste v@i ehitustddde eeldatavad maksumused tuleb
summeerida.

1.6 Riigihanke eest vastutavad isikud ja hankelepingu taitmise eest vastutavad isikud on

madratud hankeplaanis, ostumenetluse korral AS juhataja kinnitatud kéaskkirjas.

2. Leping

2.1. Leping asjade ostmiseks, teenuste, ideelahenduste ja ehitustdode tellimiseks alates 20 000
eurost tuleb sdlmida kirjalikus vormis.

2.3. Leping allkirjastatakse eelistatult digitaalselt. Kui lepingu teine pool ei ole ndus lepingut
digitaalse allkirjastamisega, vormistatakse leping paberdokumendina. Paberdokumendina
vormistatud leping allkirjastatakse lepingu poolte arvule vastavas arvus eksemplarides.

2.4. Leping loetakse sdlmituks parast seda, kui viimane lepingupooltest on selle allkirjastanud.

3. Hankeplaan

3.1. Hankeplaani kantakse riigihanked, mis uletavad lihthanke piirméadra voi lihthanke piirméaara
puudumisel

riigihanke piirmaara.

3.2. lga-aastane hankeplaan koostatakse ja kinnitatakse kéaskkirjaga AS-i juhataja poolt esimese
kvartali jooksul. Plaani koostamisel lahtutakse AS-i ndukogu poolt kinnitatud vastava aasta AS-i
eelarvest.

3.3. Hankeplaan sisaldab véhemalt jargmiseid andmeid:

3.3.1. ostetava asja vOi tellitava teenuse, ideelahenduse ja ehitustéo nimetus.

3.3.2. hanke eeldatav maksumus ja finantseerimise allikas.

3.3.3. eeldatav hankemenetluse liik.

3.3.4. hanke eeldatav véljakuulutamise aeg.

3.3.5. riigihanke korraldamise eest vastutav isik.

3.3.6. vdimalusel hankekomisjoni liikmed.
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3.4.. Hankeplaani muudetakse hankeplaanivaliste riigihangete lisamiseks vdi olemasoleva
eemaldamiseks, riigihanke eeldatava maksumuse muutumisel ja riigihanke eest vastutava isiku
muutumisel.

3.5. Hankeplaan avalikustatakse ASi veebilehel viivitamata parast selle kinnitamist.

4. Hankekomisjon

4.1 AS juhataja poolt kinnitatud kaskkirjaga moodustatakse hankeplaanis toodud

riigihangete labiviimiseks alaline hankekomisjon (edaspidi hankekomisjon) iheks

eelarveaastaks. Hankekomisjonina kinnitatakse komisjoni esimees ja alalised komisjoni liikmed.
4.2 Hankekomisjoni moodustamise kaskkirja koostab AS juhataja ja kooskdlastab selle komisjoni
liikmetega.

4.3 Hankekomisjon moodustatakse riigihangetes, mis tletavad lihthanke piirmé&éara voi lihthanke
piirméara puudumisel riigihanke piirméaara.

4.4 Hankekomisjon kontrollib koigi taotlejate vOi pakkujate kvalifikatsiooni nende esitatud
dokumentide ja elektrooniliste andmekogude kaudu ning teeb ettepaneku taotlejate voi pakkujate
kvalifitseerimise vOi kvalifitseerimata jatmise ja pakkujate hankemenetluselt kdrvaldamise voi
korvaldamata jdtmise kohta®. Otsus taotlejate/pakkujate kdrvaldamise, kdrvaldamata jatmise ja
kvalifitseerimise kohta vormistatakse AS-i juhataja poolt allkirjastatud protokolliga.

4.5. Hankekomisjon  kontrollib  pakkujate esitatud pakkumuste vastavust riigihanke
alusdokumentides esitatud tingimustele ja teeb ettepaneku pakkumuste vastavaks tunnistamise
ning tagasilikkamise kohta. Otsus vormistatakse AS-i juhataja poolt allkirjastatud protokolliga.
4.6. Hankekomisjon teeb vajadusel vastutavale isikule ettepaneku selgituste ndudmiseks pakkujalt
pakkumuses esinevate ebatapsuste ja ebaselguste kohta, hindab ja vordleb kdiki pakkumusi, mida
ei ole tagasi likatud ja teeb ettepaneku pakkumuse edukaks tunnistamise kohta. Otsus
vormistatakse AS-i juhataja poolt allkirjastatud protokolliga.

4.7. Komisjoni liitkmete eriarvamused tuleb protokollida. Komisjoni otsus loetakse vastuvoetuks
kui selle poolt on haaletanud védhemalt 2/3 komisjoni liikmetest

4.8. Hankelepingu kooskdlastab riigihanke eest vastutav isik. Hankelepingu s6lmib ameti juhataja.

5. Riigihanke menetlemine

5.1 Riigihanke, mille maksumus on vdrdne vdi suurem kui riigihangete seaduse § 14 18ikes 1 ja

2 satestatud maksumuse piirmaar:

5.1.1 alusdokumendid ja tehnilise Kirjelduse koostab riigihanke eest vastutav isik;

5.1.2 alusdokumendid ja tehniline kirjeldus kooskdlastatakse hankekomisjoni liikmetega ning
alusdokumentidele ja tehnilisele kirjeldusele annab kinnitava koosk6lastuse hankekomisjoni
esimees.

5.2. Vastutav isik vastutab hanke alusdokumentide (sh. hanketeadete)?, hankelepingu s6lmimise
teate ja hankelepingu taitmise teabe tahtaegse esitamise eest riigihangete registrile. Dokumentide
rilgihangete registrile esitamisel lahtutakse Riigi Tugiteenuste Keskuse koostatud riigihangete
registri kasutusjuhendist, mis on avaldatud https://www.rtk.ee/riigihangete-korraldamine/registri-
haldamine/rhr-kasutusjuhendid

! juhul, kui pakkuja on esitanud tGendid, et ta on v&tnud meetmed oma usaldusvaarsuse taastamiseks (RHS § 97).

2 riigihanke alusdokumendid on hanketeade, kontsessiooniteade, ideekonkursi kutse, pakkumuse esitamise ettepanek
ja kdik hankija koostatud vdi viidatud muud dokumendid, milles on maaratud ihe konkreetse riigihanke Uksikasjad,
sealhulgas pakkujale ja taotlejale esitatud tingimused ja dokumentide esitamise nduded, tehniline Kkirjeldus,
hankelepingu tingimused ning pakkumuste hindamise kriteeriumid (RHS § 4 p 17).
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6. Riigihanke korraldamise tldised menetlusreeglid

6.1. Hankija ei vOi jaotada riigihanget osadeks RHS-s riigihanke teostamiseks kehtestatud korra
vOi nbuete eiramiseks, eriti kui hankelepingu esemeks on funktsionaalselt koos toimivad vdi sama
eesmargi saavutamiseks vajalikud asjad, teenused vdi ehitust60d. Hankija voib jaotada riigihanke
osadeks, kui see on objektiivsetel pdhjustel digustatud (RHS § 28 Ig 2).

6.2. Vastutav isik tagab, et lepingu muutmisel ja taiendamisel vOetavad taiendavad kohustused on
kooskdlas RHS §-s 123 toodud tingimustega.

6.3. Riigihanke korraldamisel tuleb vastutaval isikul arvestada ka teisi AS-i sise-eeskirju (AS-i
raamatupidamise sise-eeskiri, Asjaajamise eeskiri jt. vastavasisulised korrad ja juhendid).

6.4. Alates lihthanke piirmaé&rast tuleb hankega seotud isikutel (vastutav isik, hankekomisjon)
allkirjastada sdltumatuse deklaratsioon (lisatud) huvide konflikti puudumise kohta. Deklaratsiooni
koostamise ja allkirjastamise hankega seotud isikute pool korraldab vastutav isik.

6.5. KBik hankemenetluse kaigus edastatavad teated ja protokollid tuleb kétte toimetada kdigile
taotlejatele ja pakkujatele, kes selles hankemenetluse protsessis osalevad, kas riigihangete registri
e-keskkonna (edaspidi e-keskkond) vai e-posti teel.

7. Lihthange

7.1. Lihthange (RHS 8 125) on riigihange, mille hankelepingu eeldatav maksumus on asjade ja
teenuste puhul alates 30 000 eurost, kuid vaiksem kui 60 000 eurot ja ehitustddde puhul alates
60 000 eurost, kuid vdiksem kui 150 000 eurot (RHS § 14 1g 1).

7.2. Lihthanke labiviimisel tuleb lisaks tldistele menetlusreeglitele ja selleks tehtavatele otsustele
(punktid 5 ja 6) jargida jargmisi reegleid:

7.2.1. tagatakse RHS §-s 3 satestatud tldp&him&tetest kinnipidamine.

7.2.2. lihthanke menetluse alustamiseks esitab vastutav isik e-keskkonda avaldamiseks hanketeate.
7.2.3. lepingu sdlmimisel eduka pakkujaga tuleb lahtuda RHS §-s 120 ja hankelepingu muutmisel
8-5 123 satestatust RHS §-s 125 16ikes 9 sétestatud erisustega.

7.2.4. pérast lepingu sdlmimist esitab vastutav isik riigihangete registrile hankelepingu sélmimise
teate ja parast lepingu I6ppemist RHS § 83 16ikes 7 nimetatud teabe.

8. Sotsiaal- ja eriteenused

8.1. Sotsiaal- ja eriteenuste (RHS § 126) erimenetlus on riigihange, mis korraldatakse direktiivi
2014/24/EL X1V lisas nimetatud sotsiaal- vOi eriteenuste tellimiseks:

8.1.1. eriteenuste tellimisel on riigihanke piirmaar RHS téhenduses riigihangete direktiivi
2014/24/EL X1V lisa 6.-15. jaotises nimetatud eriteenuste hankelepingu, direktiivi 2014/23/EL
kontsessioonilepingute sdlmimise kohta IV lisa 6. —15. jaotises nimetatud eriteenuste
kontsessioonilepingu ja ideekonkursi korral 60 000 eurot.

8.1.2. sotsiaalteenuste tellimisel on riigihanke piirmaar RHS tdhenduses riigihangete direktiivi
2014/24/EL  XIV lisa 1. -5. jaotises nimetatud sotsiaalteenuste hankelepingu,
kontsessioonilepingu, sh. direktiivi 2014/23/EL 1V lisa 1. -5. jaotises nimetatud sotsiaalteenuste
hankelepingu korral 300 000 eurot.

8.2. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse l&biviimisel on hankija kohustatud jargima RHS § 3
toodud riigihanke korraldamise Gldpohimdtteid, vottes arvesse sotsiaal- ja eriteenuste eriparasid.
Hankija vOib arvesse votta teenuste kvaliteedi, katkematuse, ligipaasetavuse, taskukohasuse,
kattesaadavuse ja terviklikkuse tagamise kaalutlusi, erinevate kasutajagruppide, sh. ebasoodsas
olukorras olevate isikute erivajadusi.

8.3. Sotsiaal- ja eriteenuste puhul eeldatava maksumusega alates 15 000 eurost tuleb sdlmida
kirjalik leping. Eeldatava maksumuse puhul alla 15 000 euro on lepingu vormistamine eraldi
dokumendina ndutav korra punktis 2.2. nimetatud juhul.
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8.4. Sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel maksumusega alates 30 000 eurost otsustab hanke teostamise
AS-i juhataja kaskkirjaga (punkt 6.3.). Hanke labiviimisel juhindutakse tldistest menetlusreeglitest
ja selleks tehtavatest otsustest (punktid 5 ja 6).

8.5. Sotsiaal- ja eriteenuste piirmaarast alates algab sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus (v.a RHS 8
126 10ikes 6 sétestatud juhul) hanketeate voi eelteate (RHS § 126 Ig 4) avaldamisega registris ja
I6peb RHS § 73 18ikes 3 satestatud alusel.

8.6. Vastutav isik tagab hankemenetluse 16ppemise (RHS § 73 Ig 3) ja hankelepingu I6ppemise
(RHS 8§ 83 Ig 7) kohta andmete esitamise riigihangete registri e-keskkonda ning hankeprotsessi
dokumenteerimise.

8.7. RHS § 126 kohaldamisalasse kuuluva digusabi ja koolitusteenuste tellimisel tuleb l&htuda
uksnes RHS §-s 126 sdtestatud nduetest jargimata kédesolevas korras satestatud tdiendavaid
ndudeid.

9. Riigihanked alates riigihanke piirmaarast

9.1. Riigihangete alates riigihanke piirmaérast (RHS § 14) ettevalmistamisel ja labiviimisel tuleb
lisaks ldistele menetlusreeglitele ja selleks tehtavatele otsustele (punktid 5 ja 6) jargida jargmisi
reegleid:

9.1.1. vastutav isik korraldab hanke l&biviimise ajakava koostamise ja madrab kindlaks
lepinguperioodi.

9.1.2. viib l&bi turu-uuringu eeldatava maksumuse mééaramiseks (RHS 8§ 23-26) ja votab kasutusele
meetmed konkurentsi moonutamise arahoidmiseks (RHS § 10).

9.1.3. vastutav isik koostab ja esitab AS-i juhatajale ké&skkirja projekti riigihanke hankemenetluse
labiviimiseks (punkt 6.3.) vahemalt 20 p&eva enne hanketeate riigihangete registrisse sisestamise
soovitavat tahtpédeva.

9.2. Lisaks punktides 3 — 6 nimetatule korraldab vastutav isik hankemenetluse labiviimise, seal
hulgas:

9.2.1. korraldab riigihanke alusdokumentide koostamise (RHS § 4 Ig 17) ja avaldamise e-
keskkonnas voi valjastamise hankemenetluses osalemisest huvitatud isikutele.

9.2.2. korraldab riigihangete registris voi hankija profiilis (RHS 8§ 4 p 7) eelteate avaldamise 35
paeva kuni 12 kuud enne hanketeate esitamise kuupdeva kui hankija soovib kohaldada RHS § 93
I6ike 2 punktis 1 vdi § 94 I6ike 4 punktis 1 satestatud lihendatud tdhtaegu pakkumuste esitamiseks
(RHS § 75).

9.2.3. korraldab hanketeate, parast hankemenetluse I16ppemist teate (RHS § 83 I6iked 1-4) ja parast
hankelepingu 16ppemist RHS 8 83 Ibikes 7 nimetatud teabe esitamise, samuti vajadusel
vabatahtliku teate (RHS § 76) esitamise riigihangete registri veebilehe kaudu ja vastutab eelpool
nimetatud dokumentides esitatud andmete digsuse eest.

9.2.4. korraldab vajadusel hanketeate muutmise riigihangete registris.

9.2.5. korraldab vajadusel riigihanke alusdokumentide muutmise (sh. RHS 8 6 18ikes 6 nimetatud
tapsustavad muudatused) ja muudatus(t)e avaldamise e-keskkonnas voi valjasaatmise ihel ja samal
ajal koikidele riigihanke alusdokumendid saanud isikutele.

9.2.6. saabunud taotluse korral korraldab Kkirjalike selgituste andmise hanketeate, riigihanke
alusdokumentide sisu ja pakkumuse esitamise ettepaneku kohta (RHS § 46).

*9.2.7. korraldab pakkumuste tdhtaegse avamise.

9.2.8. korraldab  taotlejate/pakkujate  menetluselt ~ kdrvaldamise aluste  kontrollimise,
kvalifitseerimise/kvalifitseerimata  jatmise,  pakkumuste  vastavaks tunnistamise  VvOi
tagasilukkamise, hindamise ja vordlemise ning eduka pakkumuse véljaselgitamise protseduurid ja
valmistab ette protokollide projektid.
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9.2.9. nBuab pakkujalt kirjalikult tdiendavaid selgitusi pakkumuse ja selle elementide kohta, mida
ta peab asjassepuutuvaiks ning néuab pdhjendamatult madala maksumusega pakkumuse korral
pakkujalt kirjalikku selgitust.

9.2.10. korraldab pakkujatele kirjaliku ettepaneku esitamise pakkumuse jousoleku téhtaja
pikendamiseks (RHS § 112 Ig 1).

9.2.11. korraldab menetluse kéigus koostatud protokollide ja teadete avaldamise e-keskkonnas
kdigi hankemenetluse kaigus tehtavate otsuste kohta k.a hankemenetluse I6ppemise otsus RHS §
73 l6ikes 3 satestatud alustel ning muudel digusaktides satestatud juhtudel vastavalt RHS 8le 47.
9.2.12. korraldab teate avaldamise e-keskkonnas, kui muudetakse hanketeadet vdi riigihanke
alusdokumente voi hankemenetlus tunnistatakse kehtetuks.

9.2.13. saadab Rahandusministeeriumi kaudu Euroopa Komisjonile aruande RHS § 49 Ig 1 punktis
1 sétestatud aluse rakendamise asjaolude kohta. Nimetatud aluseks on juhtum kui hange viiakse
labi valjakuulutamiseta labirdakimistega hankemenetlusena, kuna avatud hankemenetluse voi
piiratud hankemenetluse kaigus ei esitatud thtegi pakkumust ega taotlust voi koik esitatud
pakkumused olid riigihanke alusdokumentidele mittevastavad vdi kdik taotlused esitati taotlejate
poolt, kes kuuluvad vdi voivad kuuluda kdrvaldamisele RHS 8§ 95 I6ike 1 voi 4 alusel voi kes ei
vasta kvalifitseerimise tingimustele, ja riigihanke esialgseid tingimusi oluliselt ei muudeta.
9.2.14. vastab riigihangete vaidlustuskomisjonile 3 t60péeva jooksul arvates vaidlustuse koopia
saamisest vaidlustuskomisjonilt (RHS 8 194 Ig 5) ja allkirjastab vastuse dokumendid.

9.2.15. jalgib sOlmitud hankelepingu taitmist ning kontrollib tarnija esitatud arvetel naidatud
koguste, hindade ja arvutuste digsust®.

9.2.16. vastutab RHS-s satestatud tdhtaegadest kinnipidamise eest.

9.2.17. korraldab pakkumuse tagatise tagastamise pakkujale viie toopaeva jooksul parast:
9.2.17.1. hankemenetluse I16ppemist RHS § 73 16ike 3 punkti 1 alusel.

9.2.17.2. RHS 8 73 16ike 3 punkti 2, 3, 4, 6 vOi 7 alusel hankemenetluse IGppemise otsuse
joustumist.

9.2.17.3. tema suhtes RHS § 96 16ikes 5 vGi § 98 I6ikes 5 nimetatud otsuse voi § 114 18ikes 1
nimetatud pakkumuse tagasiliikkamise otsuse joustumist.

9.2.17.4. tema pakkumuse jousoleku téhtaja 16ppemist.

9.2.17.5. tema pakkumuse tagasivotmist RHS § 111 1dikes 3 satestatud juhul.

9.2.18. kui pakkumuse tagatiseks on garantii, teatab vastutav isik RHS § 91 IGikes 4 toodud
juhtudel garantii andjale garantiist tulenevatest 6igustest loobumisest (RHS § 91 Ig 5).

9.3. Vastutav isik korraldab riigihanke alusdokumentide koostamine ja valjastamise:

9.3.1. elektrooniliselt registri e-keskkonnas (RHS § 220 Ig 1).

9.3.2. paberkandjal huvitatud isiku ndudmisel.

9.4. Riigihanke alusdokumentide koosseis (RHS § 77) on jargmine:

9.4.1. RHS §-s 87-89 sitestatud nduetele koostatud hankelepingu eseme tehniline kirjeldus?, valja
arvatud innovatsioonipartnerluse korral.

9.4.2. pakkumuse hindamise kriteeriumid vastavalt RHS 8-des 85 ja 86 satestatule:

9.4.2.1. hindamiskriteeriumid  peavad olema majanduslikult soodsaima  pakkumuse
valjaselgitamiseks hankelepingu esemega seotud ja tagama reaalse konkurentsi.

9.4.2.2.iga kriteeriumi kohta tuleb tuua vélja tema suhteline osakaal ja punktide andmise
metoodika.

9.4.2.3. pakkumuse hinna voi kulu esitamise struktuur ja valuuta.

3 vélja arvatud juhul, kui lepingus on maaratud teine isik, kes vastutab lepingu tditmise kontrolli eest.
4 kui hankija nduab naidiste esitamist, lisada naidiste esitamise tingimused ja kord.
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9.4.3. alternatiivsete lahenduste ja nende esitamise nduded, sealhulgas teave selle kohta, kas
hankija lubab vGi nduab alternatiivsete lahenduste esitamist Uksnes lisaks kdigile hanke
alusdokumentides satestatud tingimustele vastavale lahendusele vi eraldi.

9.4.4. kdik tulevase hankelepingu tingimused, mis vivad hdlmata majanduslikke, innovatsiooniga
seotud, keskkonnaalaseid, sotsiaalseid vdi toohdivealaseid kaalutlusi, valja arvatud need asjaolud,
mille kohta hankija soovib vdistlevaid pakkumusi.

9.4.5. kBik need asjaolud, mille kohta hankija soovib vdistlevaid pakkumusi.

9.4.6. teave alltodvotjate kohta (RHS § 122).

9.4.7. konkurentsipdhises labiraakimistega hankemenetluses labiraakimiste pidamise kord.

9.4.8. teave VvOistleva dialoogi VvOi konkurentsipdhise labirddkimistega hankemenetluse
jarjestikuste etappidena korraldamise kohta.

9.4.9. pakkumuses noutud dokumentide ja andmete loetelu.

9.4.10. teave selle kohta, kas pakkumuse saab esitada tUiksnes parast hankelepingu téitmise kohaga
tutvumist voi riigihanke alusdokumente selgitavate dokumentide kohapeal kontrollimist.

9.4.11. pakkumuse ja muude ettevdtja esitatavate dokumentide koostamise keel vdi keeled, kui
hankija lubab pakkumusi esitada ka vO0rkeeles.

9.4.12. vdistleva dialoogi korral teave pakkujatele antavate auhindade v3i makstavate osalustasude
kohta, kui hankija on auhinna andmise voi osalemistasu maksmise ette ndinud.

9.4.13. teave RHS § 128 ,,Ideekonkursi korraldamise alused* 16ike 1 punktis 2 nimetatud auhinna
vOi osalemistasu kohta.

9.4.14. pakkumuste esitamise tahtpéev ja avamise aeg.

9.4.15. pakkumuste jousoleku minimaalne tahtaeg.

9.4.16. pakkumuse tagatise suurus ja realiseerimise tingimused, kui hankija nGuab pakkumuse
tagatise esitamist.

9.4.17. kontaktandmed, kust on v@imalik riigihanke alusdokumentide sisu kohta taiendavat teavet
kisida.

9.4.18. kdikide pakkumuste tagasiliikkamise alused, kui hankija soovib neid kehtestada.

9.4.19. riigihankes, mis voimaldab l&birdakimisi, jatab hankija riigihanke alusdokumentidesse
lisamata need andmed, mis riigihanke olemusest tulenevalt ei ole hankemenetluse algamise ajal
kindlaksmadratavad vdi mille tle riigihankes labi réégitakse.

9.4.20. innovatsioonipartnerluses ja konkurentsipdhises labirdadkimistega hankemenetluses mééarab
hankija labiréagitavatele tingimustele miinimumtaseme, mille tle hankemenetluse kdigus labi ei
raagita.

9.4.21. kui hankelepingu esemeks on maanteesdiduk, peavad riigihanke alusdokumendid
sisaldama tingimusi, mis arvestavad sdiduki kogu kasutusiga hdlmavate energia- ja
keskkonnamdjudega.

9.4.22. kui hankijad korraldavad riigihanke Uhiselt RHS §-s 43 satestatud alusel, nimetab
riigihanget korraldama volitatud hankija hanke alusdokumentides sdlmitavate hankelepingute
poolteks olevad hankijad, nende jagunemise hankelepingute I0ikes ja nende osakaalud
hankelepingust tulenevate kohustuste kandmisel.

9.4.23. vajadusel voib hankedokumentides &ra ndidata maksimaalse hinna, mida hankija
hankeobjekti eest maksta saab.

9.4.24. erinevuste korral hanketeates ja teistes riigihanke alusdokumentides esitatud teabe vahel
lahtutakse hanketeates esitatust.

9.4.25. kui teabevahetus hankija ja ettevotja vahel ei toimu elektrooniliselt, peavad riigihanke
alusdokumendid sisaldama lisaks RHS § 77 IGike s 4 sdtestatule jargmisi andmeid:

9.4.25.1. pakkumuse struktuur ja pakkumuse margistamise nduded.

9.4.25.2. pakkumuse esitamise koht.
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9.5. Hanketeate esitab vastutav isik avatud hankemenetluse, piiratud hankemenetluse,
konkurentsipohise labiradkimistega hankemenetluse, voistleva dialoogi Yol
innovatsioonipartnerluse alustamiseks. Valjakuulutamiseta labirdékimistega hankemenetlus algab
hankelepingu s8lmimiseks l&birdakimiste pidamiseks ettepaneku tegemisega hankija poolt ihele
vOi mitmele ettevdtjale, kelle majanduslik ja finantsseisund ning tehniline ja kutsealane pédevus
on hankelepingu nduetekohaseks taitmiseks eeldatavalt piisavad (RHS 8 72 Ig 1).

9.6. Vastutav isik vOib esitada registrile registri veebilehe kaudu vahemalt 14 péeva enne
hankelepingu s6lmimist vabatahtliku teate, kui ta on jatnud hanketeate esitamata, eeldades, et
hankelepingu s6lmimine ilma hanketeate eelneva avaldamiseta on RHS kohaselt lubatud.
Riigihangetes, mille eeldatav maksumus on vdiksem kui rahvusvaheline piirméaar, esitatakse
vabatahtlik teade vahemalt kiimme pdeva enne hankelepingu s6lmimist (RHS § 76).

9.7. Pakkumuste ja hankemenetluses osalemise taotluste esitamise tahtajad (RHS § 93-94) on
jargmised:

9.7.1. kui riigihanke eeldatav maksumus on vordne riigihanke piirméaaraga voi lletab seda, kuid on
vaiksem rahvusvahelisest piirmadrast, ei vOi pakkumuste esitamise tihtaeg® avatud
hankemenetluses hanketeate registrile esitamisest arvates olla lihem kui:

9.7.1.1. 15 pdeva asjade vdi teenuste hankelepingu puhul kui kogu hankemenetluse teabevahetus
toimub elektrooniliselt, juhul kui hankemenetluse teabevahetus ei toimu elektrooniliselt siis 20
péeva.

9.7.1.2. 25 pé&eva ehitustdode hankelepingu puhul.

9.7.2. kui riigihanke eeldatav maksumus on vordne rahvusvahelise piirmaéraga voi Uletab seda ei
vOi pakkumuste esitamise tahtaeg avatud hankemenetluses olla lihem kui:

9.7.2.1. 30 péeva asjade v0i teenuste hankelepingu puhul hanketeate registrile esitamisest arvates,
kui kogu hankemenetluse teabevahetus toimub elektrooniliselt.

9.7.2.2. 35 péeva asjade v0i teenuste hankelepingu puhul hanketeate registrile esitamisest arvates,
kui kogu hankemenetluse teabevahetus ei toimu elektrooniliselt.

9.7.2.3. 45 péeva ehitustdode hankelepingu puhul hanketeate registrile esitamisest arvates.

9.7.3. hankemenetluses osalemise taotluste esitamise t&htajad piiratud ja konkurentsip8hises
labirdékimistega hankemenetluses, innovatsioonipartnerluses ja vdistlevas dialoogis ei voi olla
lihemad kui (RHS § 94):

9.7.3.1. 15 péeva hanketeate registrile esitamisest arvates, kui riigihanke eeldatav maksumus on
vordne riigihanke piirmadraga voi tletab seda, kuid on vdiksem rahvusvahelisest piirmaérast.
9.7.3.2. 30 péeva hanketeate registrile esitamisest arvates, kui riigihanke eeldatav maksumus on
vOrdne rahvusvahelise piirmééraga voi lletab seda.

0.7.4. pakkumuste esitamise tahtaeg® piiratud ja konkurentsipbhises labiradkimistega
hankemenetluses, innovatsioonipartnerluses ja voistlevas dialoogis ei vdi olla lihem kui:

9.7.4.1. 15 péeva pakkumuste esitamise ettepaneku tegemisest arvates asjade vOi teenuste
hankelepingu puhul, kui riigihanke eeldatav maksumus on vordne riigihanke piirmaaraga voi
uletab seda.

9.7.4.2. 25 péeva ehitustddde hankelepingu puhul pakkumuse esitamise ettepaneku tegemisest
arvates, kui riigihanke eeldatav maksumus on vordne riigihanke piirmaéraga voi Uletab seda, kuid
on vaiksem rahvusvahelisest piirméaarast.

9.7.4.3. 25 pdeva pakkumuse esitamise ettepaneku tegemisest arvates, kui riigihanke eeldatav
maksumus on vdrdne rahvusvahelise piirmadraga voi Uletab seda ja kogu hankemenetluse
teabevahetus toimub elektrooniliselt.

5 tahtaegade lihendamine on véimalik vastavalt RHS § 93 I5ikes 2 toodud tingimustele.
® hankija v@ib téhtaegu liihendada vastavalt RHS § 94 I6ikes 4 toodud tingimustele.
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9.7.4.4. 30 pédeva pakkumuse esitamise ettepaneku tegemisest arvates, kui riigihanke eeldatav
maksumus on vdrdne rahvusvahelise piirmadraga voi Uletab seda ja kogu hankemenetluse
teabevahetus ei toimu elektrooniliselt.

9.7.5. hankija madrab pakkumuste voi taotluste esitamise téhtaja Iahtuvalt hankelepingu esemest,
eelkdige selle keerukusest ning kogusest, mahust vdi hulgast.

9.7.6. hankija vOib pakkumuste v0i taotluste esitamise tahtpédeva méérata esmaspaevast reedeni, va
riiklikud piihad, ajavahemikule kella 9.00 kuni 16.00.

9.8. Pakkumuste esitamine, avamine ja hindamine:

9.8.1. paberkandjal ja e-posti aadressile esitatud pakkumused (juhul kui hanget ei viida l&bi e-
keskkonnas') hoitakse kuni avamiseni suletuna/avamata. Peale avamist korraldab vastutav isik voi
tema puudumisel pakkumuste avamise koosolekut juhtinud isik pakkumuste hoidmise selliselt, et
oleks valistatud pakkumuse hindamisega ja eduka pakkumuse valjaselgitamisega mitteseotud
isikute juurdepéés pakkumustele.

9.8.2. juhul, kui hanget ei viida l&bi e-keskkonnas, vastutab vastutav isik esitatud pakkumuste
hoidmise ja séilimise eest kuni nende tlleandmiseni KKK spetsialistile. Pakkumused arhiveeritakse
peale hankelepingu sGlmimist, vélja arvatud edukas pakkumus, mis arhiveeritakse peale
hankelepingu taitmist.

9.8.3. pakkumused avatakse e-keskkonnas. Juhul, kui hanget ei viida l&bi e-keskkonnas, juhib
pakkumuste avamise koosolekut hankekomisjoni esimees vdi tema puudumisel liikmete endi seast
madratud isik.

9.8.4. juhul, kui hanget ei viida labi e-keskkonnas, avab hankekomisjoni esimees kdik pakkumuste
esitamise tdhtpdevaks esitatud pakkumused, kontrollib pakkumuste vastavust riigihanke
alusdokumentides ndidatud dokumentide ja andmete loetelule ning koostab pakkumuste avamise
protokolli (RHS 8§ 113 Ig 3).

9.8.5. avatud hankemenetluse korral vdib hankija kontrollida pakkumuste vastavust riigihanke
alusdokumentides esitatud tingimustele ning hinnata vastavaks tunnistatud pakkumusi RHS-s
satestatud korras enne pakkujate suhtes koérvaldamise aluste puudumise ja kvalifikatsiooni
kontrollimist. Sellisel juhul tagab hankija, et hankelepingut ei sGlmita sellise pakkujaga, kes oleks
tulnud RHS § 95 16ike 1 alusel hankemenetlusest kdrvaldada voi kes ei vasta kvalifitseerimise
tingimustele (RHS § 52 Ig 3).

9.8.6. hankija ei avalikusta pakkumuste sisu selles osas, mille pakkuja on pakkumuses
arisaladusena markinud (RHS § 113 Ig 8).

9.8.7. pakkumus on konfidentsiaalne kuni RHS § 117 16ikes 1 nimetatud pakkumuse edukaks
tunnistamise otsuse tegemiseni (RHS 8 110 Ig 5).

9.8.8. AS-i juhataja poolt allkirjastatud hankekomisjoni protokolli koopia pakkumuste avamise ja
hindamise kohta tuleb esitada kdigile pakkujatele mitte hiljem kui kolme t6opéaeva jooksul otsuse
tegemisest arvates (RHS § 113 Ig 3 ja 6).

9.9. Pakkuja ja taotleja hankemenetlusest kdrvaldamine ja kvalifitseerimine (RHS § 95-97):
9.9.1. pakkuja voi taotleja hankemenetlusest kdrvaldamise kohustuslikud alused on toodud RHS §
95 10ikes 1. RHS § 95 I6ike 1 punkte 1-3 kohaldatakse, kuni isiku karistusandmed ei ole
karistusregistrist karistusregistri seaduse kohaselt kustutatud voi karistus on tema elu- ja
asukohariigi 6igusaktide alusel kehtiv, kuid mitte parast viie aasta méddumist stiidimdistva otsuse
joustumisest, arvestades riigihanke algamise aega.

9.9.2. RHS § 95 1dikes 4 nimetatud kdrvaldamise aluste puhul on hankijal kaalutlusGigus ja
nimetatud sattes toodud korvaldamise aluseid kohaldatakse hankemenetlustes, mis on alanud
kolme aasta jooksul 16ikes 4 nimetatud teo toimepanemisest vOi aluse esinemisest arvates.

7 kui pakkumus v3i selle osa esitatakse RHS § 45 I8ikes 2 (mitte elektrooniliselt) satestatud korras, esitab hankija
pakkujale tema ndudmisel viivitamata kinnituse pakkumuse voi selle osa kéttesaamise kohta (RHS § 111 Ig 8).
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9.9.3. kui hankija tuvastab mistahes ajal hankemenetluse kaigus, et pakkujal voi taotlejal esineb
RHS 8 95 18ike 1 punktis 4 voi I6ike 4 punktis 1 satestatud alus, annab ta pakkujale voi taotlejale
vahemalt 3 t06pdeva maksuvdla tasumiseks voi ajatamiseks. Hankija v6ib mdjuvatel pdhjustel
pakkujale voi taotlejale antud tdhtaega pikendada. Kui pakkuja v6i taotleja on hankija antud
tdhtajaks maksuvdla tasunud vOi ajatanud, ei korvalda hankija pakkujat vdi taotlejat
hankemenetlusest.

9.9.4. hankija v6ib nduda pakkujalt vi taotlejalt tema suhtes kdrvaldamise aluste kontrollimiseks
uksnes RHS 8 96 I6ikes 2 nimetatud dokumentide esitamist.

9.9.5. pakkuja kvalifikatsiooni kontrollimiseks peab komisjon kontrollima pakkuja vdi taotleja
sobivust tegeleda hankelepingu téitmiseks vajaliku kutsetodga (RHS 8§ 99) ja vastavust
majandusliku ja finantsseisundi (RHS § 100) ning tehnilise ja kutsealase padevuse (RHS § 101)
kohta kehtestatud kvalifitseerimise tingimustele.

9.9.6. kvalifitseerimise tingimused peavad vastama hankelepingu esemeks olevate asjade, teenuste
vOi ehitustoode olemusele, kogusele ja otstarbele ning olema nendega proportsionaalsed.

9.9.7. RHS §-de 95-101 nimetatud tingimuste rakendamisel arvestab hankija Euroopa Komisjoni
elektroonilises tdendite infostisteemis e-Certis avaldatava teabega (RHS § 102 Ig 1).

9.9.8. AS-i juhataja poolt allkirjastatud hankekomisjoni protokolli koopia pakkujate v@i taotlejate
kvalifitseerimise otsusest, pakkujate voi taotlejate kvalifitseerimata jatmise otsusest tuleb esitada
pakkujale v0i taotlejale koos tema koérvaldamise voi kvalifitseerimata jatmise p8hjustega mitte
hiljem kui kolme t60péeva jooksul otsuse tegemisest arvates (RHS § 47 Ig 1 ja Ig 4).

9.10. Pakkumuse vastavaks tunnistamine vdi pakkumuse tagasillikkamine (RHS § 114):

9.10.1. pakkumus luikatakse tagasi, kui pakkumus ei vasta riigihanke alusdokumentides esitatud
tingimustele, kui pakkuja ei esita tahtajaks hankija ndutud selgitusi voi pakkuja selgituste pohjal ei
ole voimalik dheselt hinnata pakkumuse vastavust riigihanke alusdokumentides esitatud
tingimustele. Hankija teeb pdhjendatud kirjaliku otsuse pakkumuste vastavaks tunnistamise voi
tagasilukkamise kohta. Vastavaks vOib tunnistada pakkumuse, kui selles ei esine sisulisi
kdrvalekaldeid riigihanke alusdokumentides satestatud tingimustest.

9.10.2. AS-i juhataja poolt allkirjastatud hankekomisjoni protokolli koopia pakkumuste vastavaks
tunnistamise otsusest vBi pakkumuste tagasilikkamise otsusest esitatakse kdikidele pakkujatele
kolme t66paeva jooksul otsuse tegemisest arvates.

9.11. KGigi pakkumuste tagasiliikkamine (RHS § 116):

9.11.1. PBhjendatud kirjalik otsus kdigi pakkumuste tagasillikkamise kohta tehakse, kui:

9.11.1.1. kdigi pakkumuste vO6i vastavaks tunnistatud pakkumuste maksumused (letavad
hankelepingu eeldatavat maksumust voi

9.11.1.2. hankija on objektiivsel ja mittediskrimineerival alusel kdigi pakkumuste tagasilikkamise
nainud ette riigihanke alusdokumentides ja nimetatud alus on olemas.

9.12. Pakkumuste hindamine ja pakkumuse edukaks tunnistamine (RHS § 117):

9.12.1. hankekomisjon vordleb ja hindab kdiki vastavaks tunnistatud pakkumusi vastavalt
rilgihanke alusdokumentides nimetatud pakkumuste hindamise kriteeriumidele antud suhtelisele
osakaalule ja punktide andmise metoodikale/kirjeldusele.

9.12.2. pakkumuste hindamise ja vordlemise kohta koostatakse protokoll, kus ndidatakse &ra
pakkumuste 16plik hindamistulem. Hankija tunnistab pdhjendatud kirjaliku otsusega edukaks
pakkumuste hindamise kriteeriumide kohaselt majanduslikult soodsaima pakkumuse.

9.12.3. AS-i juhataja poolt allkirjastatud hankekomisjoni protokolli koopia pakkumuse edukaks
tunnistamise otsusest esitatakse kdikidele vastavaks tunnistatud pakkumuse esitanud pakkujatele
kolme toOpédeva jooksul sellekohase otsuse tegemisest arvates. Edastatav teave peab sisaldama
edukaks tunnistatud pakkumuse esitanud pakkuja nime ja edukat pakkumust iseloomustavaid
andmeid, mis andsid edukale pakkumusele eelise teiste vastavaks tunnistatud pakkumustega
vorreldes (RHS 8 47 18iked 1, 4-6).
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9.12.4. AS-i juhataja poolt allkirjastatud hankekomisjoni protokolli koopia pdhjustest, miks
otsustati hankeleping voi raamleping s6lmimata jatta voi hankemenetlust uuesti alustada, esitatakse
pakkujatele vOi taotlejatele viivitamata, kuid mitte hiljem kui kolme t60péeva jooksul vastava
otsuse tegemisest arvates.

9.13. Hankelepingu sdlmimine (RHS § 120) ja muutmine (RHS § 123):

9.13.1. ndustumust hankelepingu sdlmimiseks ei vdi anda enne 14 p&eva moddumist RHS § 104
I6ikes 8 nimetatud eduka pakkuja kdrvaldamata jatmise ja kvalifitseerimise otsuse kohta teate
esitamisest (edaspidi ooteaeg). Riigihangetes, mille eeldatav maksumus on vaiksem kui
rahvusvaheline piirméér, kohaldab hankija kiimnepaevast ooteaega. Enne ooteaja moddumist
sOlmitud hankeleping on tuhine.

9.13.2. sdImitud hankelepingu muutmises vdib kokku leppida tksnes RHS § 123 toodud
tingimustel.

9.13.3. vastutav isik korraldab RHS § 123 I6ike 1 punkti 3 v0i 4 alusel tehtud muudatuse kohta
registrile hankelepingu muutmise teate esitamise 10 p&eva jooksul muudatuse tegemisest arvates
(RHS § 123 Ig 5).

9.14. Hankemenetluse 16ppemise jargsed toimingud:

9.14.1. vastutav isik korraldab 30 péeva jooksul pérast hankemenetluse 16ppemist (RHS § 73
I6ikes 3 nimetatud alustel) riigihangete registrile hankelepingu s6lmimise teate esitamise (RHS 8
83 Ig 1) ja 30 paeva jooksul pérast hankelepingu 18ppemist teabe esitamise vastavalt RHS § 83
IGikele 7.

9.14.2. raamlepingu korral esitab hankija registrile andmed 12 kuu jooksul raamlepingu alusel
sOlmitud hankelepingute s6lmimise aja ja maksumuse kohta 30 p&eva jooksul parast iga 12 kuu
mododumist raamlepingu sdlmimisest arvates.

9.14.3. raamlepingu puhul esitab hankija RHS § 83 I6ikes 7 nimetatud teabe 30 paeva jooksul
parast raamlepingu I6ppemist vai raamlepingu alusel s6lmitud viimase hankelepingu 18ppemist,
kui hankeleping 16peb hiljem kui raamleping.

10. Ostumenetlus

10.1 Riigihanke eest vastutav isik selgitab vélja majanduslikult ning tehniliselt ostumenetluse
nduetele vastavad pakkujad (edaspidi valitud pakkujad) ja hankelepingu eeldatava maksumuse
(nt e-posti, andmebaaside ja veebipbhiste mulgikeskkondade kaudu).

10.2 Ostumenetluse korral kooskdlastab riigihanke eest vastutav isik ostumenetluse eeldatava
maksumuse AS juhatajaga ning koostab kirjalikku taasesitamist v@imaldavas vormis kutse
(edaspidi kirjalik kutse) ja edastab selle vdimalusel vahemalt kolmele valitud pakkujale.

10.3 Kirjalikku kutset ei pea koostama, kui asjade ostmise ja teenuste ning ehitustodde tellimise
maksumus on vahemikus 0,01 kuni 999,99 eurot ilma kdibemaksuta.

10.4 Kui ostumenetluse maksumus lletab punktis 5.3 nimetatud piirmé&dra, vormistab riigihanke
eest vastutav isik diendi ostumenetluse tulemuste kohta.

10.5 Riigihanke eest vastutav isik kontrollib pakkuja vastavust seaduses ja kutses satestatud
nduetele (sh vastavust erinduetele, kui seda eeldab ostumenetluse esemest lahtuv tegevus)

ning maksuvdla puudumist EMTA voi RIK veebilehtede kaudu tldjuhul enne punktis 5.2
nimetatud kutse edastamist valitud pakkujatele.

10.6 Riigihanke eest vastutava isiku koostatud Giendi kinnitab AS juhataja, misjarel riigihanke
eest vastutav isik teavitab ostumenetluses osalenud pakkujaid ostumenetluse tulemusest.

10.7 Kui ostumenetluse maksumus ilma k&ibemaksuta on 20 000 eurot vdi enam, sdlmib ASi
juhataja kirjaliku lepingu. Autoridigusi vOi ainulitsentse voi isikuandmete tootlemist puudutava
ostumenetluse korral sdlmitakse kirjalik leping sdltumatamaksumusest.

10.9 Riigihanke eest vastutav isik tagab kuludokumendi, kirjaliku kutse ning selle lisade ja
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esitatud pakkumuste séilitamise dokumendihaldussiisteemis.
10.10 Hankelepingu kooskdlastab riigihanke eest vastutav isik. Hankelepingu s6lmib ASi juhataja.

11. Jarelevalve

11.1. Pérast hankelepingu allkirjastamist jatkab hankelepingu nduetekohase taitmise (toote/teenuse
vastuvotmine ja arvete aktsepteerimine) jalgimist vastutav isik, kui hankelepingus ei ole satestatud
teist hankijapoolset kontaktisikut nende toimingute tegemiseks. Vastutav isik v@i lepingus
satestatud hankija kontaktisik jalgib sélmitud hankelepingu taitmist ning kontrollib téitja esitatud
arvetel naidatud koguste, hindade, arvutuste jms digsust.

11.2. AS-i  kiirgusohutuse kvaliteedi- ja keskkonnajuhtimissiisteemi siseaudiitor teostab
jarelevalvet hankemenetlusega seotud dokumentide sailitamise kohustuse téitmise tle.

11.3. Jarelevalvet riigihangete registrisse esitatava hankelepingu sGlmimise teate ja pérast
hankelepingu I6ppemist esitatava teabe (le teostab riigihangete register, teavitades hankijat (AS-i
uldisel e-posti aadressil alara@alara.ee ja vastutava isiku e-posti aadressil) esimest korda
hankelepingu sdlmimise teate esitamise kohustuse v@imalikust mittetaitmisest 80 péeva péarast
pakkumuse/taotluse esitamise tahtaja moodumist ja seejérel korduvalt iga 30 péeva jarel seni, kuni
vastav kohustus on taidetud.® Hankelepingu taitmise andmete sisestamise tahtaja saabumise kohta
saadab riigihangete register hankijale meeldetuletuse 10 pé&eva pérast lepingu tditmise téhtaja
saabumist, seejarel korduvalt iga 30 paeva jarel. AS-i uldisel e-posti aadressil alara@alara.ee
saadetud teate edastab KKK spetsialist nii vastutava isiku kui ka AS-i juhataja e-posti aadressile.
11.4. AS-i juhataja kontrollib enne kuludokumendi raamatupidajale esitamist, kas ostude puhul on
vastava asja ostmisel vOi teenuste, ideelahenduste ja ehitustoédde tellimisel aluseks allkirjastatud
leping. Arvet ei tasuta enne kui kéesoleva korra jargsed tingimused summa véljamaksmiseks on
taidetud.

8 Euroopa Liidu Teataja saadab vastavaid meeldetuletusi kuni 400 paeva méddumiseni.
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SOLTUMATUSE DEKLARATSIOON HANKEMENETLUSE KORRALDAMISEGA
SEOTUD KOHUSTUSTE TAITMISEL

Hanke nimetus:
Kéesolevaga kinnitan objektiivsust hankemenetlusega seotud kohustuste taitmisel ja kohustun:
- vdltima mistahes huvide konflikti hankemenetlusega seotud kohustuste téitmisel;
- teavitama hankemenetluse eest vastutavat isikut, kui olen lainud vastuollu minu poolt
allkirjastatud kinnitusega objektiivsuse kohta ja/voi kui selleks on tekkinud potentsiaalne
risk.

Hankega seotud isikud:

/nimi, allkiri/




